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ad Indirizzo musicale
MONTECASSIANO !

11 PIANO delle ATTIVITA’

del PERSONALE ATA
per I’ anno scolastico 2020/2021

LA CULTURA ORGANIZZATIVA: GESTIRE IL CAMBIAMENTO IN TEAM

Dirigente Scolastica Dott.ssa Silvana Bacelli
dirigente@scuolemontecassiano.edu.it

Assistenti Amministrativi Collaboratori Scolastici

—_ L L . . Affede Emanuela td
Antinori Francesca ufficiofinanzepatrimonio@scuolemontecassiano.edu.it . .
Pettinari Sandra ufficiorisorseumane@scuolemontecassiano.edu.it Brignone M"fhel‘? td
PippaRossella affarigenerali@gmail.com Compagnucci llaria td
Roselli Marica td ufficiodidattica@scuolemontecassiano.edu.it Conti Alessandro
Carbonari Giuditta td assistenteaa2020@gmail.com Corsalini Cristina td

Pergolesi Chiara td assistenteaa2020@gmail.com

Cristiano Anella
Donati Silvana

Dsga Formiconi Roberta td
BelliDaris Giannandrea Giannina

Giampieri Graziella
Lattanzi Argia
Mariani Andrea
Mariani Samantha td
Montecchiari Silvia
Nucciarelli Ester
Orioli Alessandra td

dsga@scuolemontecassiano.edu.it

Metodogia di lavoro
Definizione del contesto
Obiettivi e finalita

Descrizione degli interventi Ortolani Paola
Analisi delle risorse Palmili Maria td
Tempistica delle azioni , » Pianaroli Barbara td
Criteri di valutazione Orario ape‘rtura Uffici Scoccia Remo td
Previsione strumenti rilevazione dal lunedi al sabato Staffolanl_Rossana
h.8:00-9:00 e h.12-13,30 Tombesi Lorella
Esiti, risultati attesi dal lunedi al giovedi Vincenzetti Federica td

h.15:00-17:00
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ORARIO di APERTURA
al PUBBLICO e al PERSONALE
Anno Scolastico 2020 / 2021

= dal LUNEDI’ al SABATO

07:30-13.30 COLLABORATORI SCOLASTICI - Ufficio Relazioni con il Pubblico
URGENZE (Genitori — Alunni - Visitatori esterni)

08:00-09:00 ASSISTENTI AMMINISTRATIVI - Servizio di segreteria (Genitori -
Alunni — PERSONALE - Visitatori esterni)

09:00-12:00 UFFICI CHIUSI (aperti solo per esigenze / urgenze FAMIGLIE -
VISITATORI ESTERNI)

12:00-13.30  ASSISTENTI AMMINISTRATIVI - Servizio di segreteria (Genitori —
Alunni - PERSONALE - Visitatori esterni)

= da AVVIO INDIRIZZO MUSICALE a TERMINE LEZIONI (nei giorni di lezione)

13:00-19.00  dal LUNEDI’ al GIOVEDI’ Collaboratori Scolastici — Uff. Relazioni
con il Pubblico URGENZE (genitori — alunni - visitatori esterni)

= da AVVIO INDIRIZZO MUSICALE a TERMINE LEZIONI (nei giorni di lezione)

15:00-17.00  dal LUNEDI’ al MERCOLEDI’ ASSISTENTI AMMINISTRATIVI -
Servizio di segreteria genitori — alunni - visitatori esterni

= DIRIGENTE SCOLASTICO: su appuntamento dal LUNEDI al SABATO

= DSGA (SEGRETARIO): su appuntamento dal LUNEDI al SABATO

Note:

(1)  Nei periodi di sospensione lezioni il servizio di Segreteria & antimeridiano.

(2) La Scuola é chiusa nei pre-festivi (delibera Consiglio di Istituto): 2/11/2020,
71212020, 24/12/2020, 31/12/2020, 2/1/2021, 19/3/2021, 3/4/2021, 17/7/2021,
24/7/2021, 31/7/2021, 7/8/2021, 14/8/2021, 21/8/2021, 28/8/2021.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
f.to Dott.ssa Silvana Bacelli
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